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ADDISON Lohn- & Gehaltsabrechnung 

In diesem Seminar vermitteln wir Ihnen grundlegende Kenntnisse, damit Sie mit der 
ADDISON Lohn- & Gehaltsabrechnung schnell und effektiv Abrechnungen erstellen 
können.  
 
Starten Sie mit uns in eine erfolgreiche Arbeit. Dank der innovativen und komfortablen 
Benutzeroberfläche wird Ihnen der Einstieg leichtfallen. Die vorgangsorientierte 
Benutzerführung ermöglicht ein einfaches und effizientes Arbeiten in der täglichen 
Praxis. 
 
 

Ihr Nutzen 
 

In diesem zweitägigen Übungsseminar wird anhand von praxisnahen Beispielen die 
Erstellung von Verdienstabrechnungen sowie von vielen weiteren Auswertungen und 
Meldungen über ein komplettes Abrechnungsjahr geübt. Jedem Teilnehmer steht über 
die gesamte Seminardauer ein eigener Schulungs-PC zur Verfügung. 
 
 

Inhalte 
 

▪ Einführung in die Benutzeroberfläche und Benutzerführung 
▪ Informations- und Hilfesysteme in der ADDISON-Software 
▪ Stammdatenerfassung — Firmenstamm, Personalstamm, allgemeine Daten, 

Lohnarten und Institutionen 
▪ Erfassung variabler Daten, Kalender-Erfassung 
▪ Einrichtung von Jobketten 
▪ Durchführung von Abrechnungen und Wiederholungsabrechnungen 
▪ Zahlungserstellung — Erstellung von Zahlungen und Abschlägen 
▪ Erstellung von elektronischen Meldungen und Empfang von Rückmeldungen 
▪ Arbeiten mit dem Meldecenter in der ADDISON Lohn- & Gehaltsabrechnung 
▪ Abrechnung von betrieblichen Altersvorsorgen, Pfändungen, Dienstwagen 
▪ Erstellung des Buchungsbeleges und Übergabe in die ADDISON Finanzbuchhaltung 
▪ Erstellung von individuellen Auswertungen und Ausgabe von ADDISON-

Standardauswertungen 
▪ Formular- und Meldungserstellung über das Bescheinigungs- und Formularwesen 

(BFW) 
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Teilnehmerkreis 
Das Seminar richtet sich an 
Neuanwender und Wiedereinsteiger 
der ADDISON Lohn- & Gehaltsab-
rechnung. 
 
 
Voraussetzung 
Grundkenntnisse zur Lohnabrechnung 
im Steuerrecht bzw. Sozialrecht 
 
 
Lernmethode 
Schulung mit aktiver Einbeziehung  
der Teilnehmer durch PC-Nutzung  
und praktische Anwendungen 
 
 
Dozent 
Erfahrender Kundenbetreuer für die  
ADDISON-Software aus dem Bereich 
Lohn- & Gehaltsabrechnung 
 
 
Dauer 
2-Tagesseminar 
 
 
Teilnahmegebühr 
€ 490,- zzgl. USt.  
pro Person und Seminar 
 
€ 420,- zzgl. USt.  
für jede weitere Person  
aus der Kanzlei oder einem 
Unternehmen im selben Seminar 
 
€ 370,- zzgl. USt. 
für Auszubildende 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ADDISON | Lohn-& Gehaltsabrechnung − Basis-Seminar für Neuanwender 

In zwei Tagen fit für einen guten Start 


